Guatemala 30 de septiembre del 2019

Informe No. 001-2019

l.icenciado:

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro De Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME

DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipula el Contrato Administrative por Servicios
Técnicos - Numero 7122-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NOmero 808-B-
2019 correspondiente al periodo del 16 al 30 de septiembre del presente afio, y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando DTE namero 2887927772 serie 882D4707.

Actividades realizadas:

a) Apovar en la ubicacién, revision, reclasificacién y ofganizacién del archive muerto
de expedientes de alumnos del Conservatoric Nacional de Musica “German

Alcantara”.

b) Brindar apoyé mejorando la disposicion fisica del archivo de expedientes
alumnos en el Conservatoric Nacional de Musica “German Alcantara”.

c) Apoyar clasificando y ordenando el archivo muerto del Conservatorio Naciona

de

| de

Mdsica “German Alcantara®, para la evacuacion de expedientes inactivos y

documentos que han caducado.
d) Brindar apoyé realizando la verificacién y actualizacién de los bienes del invent

del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.
g) Ofras actividades afines al contrato.

Resultados obtenidos:

a) Se apoyd en la localizacidn de expedienies en el archivo muerto de exalumnos
Conservatorio Nacional de Msica “German Alcantara”.

b) Se apoyé en la clasificacion dando una mejor disposicion al archivo
expedientes del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

c) Se apoyd en el ordenamiento del archivo muerto, clasificando la informacién
plan diario y fin de semana.

d) Se apoyd en la verificacidn del inventario digital con el inventario fisico de

bienes pertenecientes al Conservatorio Nacional de Misica “German Alcantara’.

e) Se apoyd en el conteo exacto de suministros encontrados en el almacén
Conservatorio Nacional de Misica “German Alcantara”,

W Vo. Bo Gl .
Wilson Steve Gonzélez Rodriguez ,,;;'./ Ciin Artidtics o8 Funcons

:: 6n General de las Artes
- -MICUDE-

ario

del
de

de

0os

del

p




